
宿泊証明書の発行について 
 

 

１ 宿泊証明書の発行について、宿泊一週間前までにご連絡ください。 

  （お電話で依頼の場合は、任意の様式で宿泊証明書発行依頼文書を提出してください。

メールで依頼する場合には依頼文書は不要ですが、必ずメール内に宿泊証明書発行依

頼文を記載してください。） 

 

２ 所定の様式がある場合は、必要事項を記載の上でメールしてください。 

 

３ 「住所・施設名・電話番号」が記載されているゴム印のみ押印し、原則として公印は

使用しません。 

 

４ 公印が必要の場合は、必要理由を依頼文書内・依頼メールの文面に明記ください。 

 

５ 武道館様式での証明書には担当者の認印を押印します。 

 

６ 当日の依頼や人数変更等による記載内容変更の場合は、後日郵送になる場合がありま

す。その場合は必要分の切手を貼った封筒をご準備ください。 
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